Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
ul. Barlickiego 13, 45-083 Opole
tel. +48 77 4543266, fax +48 77 4539161 .
REGON: 000828874 Opole, dnia 14.11.2019 r.
7=

DzZP.2310.55.2019

Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Opolu
ZAPRASZA

do zlozenia propozycji cenowej na ustugi archiwizacji i przechowywania dokumentacji
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Opolu w 2020 roku.

Postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2014 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 1843) - wartoéé zamdwienia nie przekracza wyrazonej
w ztotych kwoty 30.000 euro.

1. Nazwa i adres Zleceniodawcy:
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
ul. Barlickiego 13, 45-083 Opole

2. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi archiwizacji i przechowywania dokumentacji Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w 2020 roku.

Szczegdtowy zakres przedmiotu zamowienia opisuje zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
3. Okres wykonywania ustugi: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020r.

4. Warunki ptatnosci: 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej
faktury VAT wraz z protokotem odbioru ustugi.

5. Kryterium wyboru oferty cenowej: cena brutto 100%.

6. Procedura postepowania oraz informacje o sposobie porozumiewania:

1) Zleceniobiorca moze zwrdci¢ sig do Zleceniodawcy o wyjasnienie tresci zaproszenia droga
elektroniczna na adres: izp@mosir.opole.pl. Zleceniodawca jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wptynat do Zleceniodawcy nie pozniej
niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wplynat po uptywie terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1) zaproszenia lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zleceniodawca moze
udzieli¢ wyjaénien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Treé¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcom, ktérym
przekazat zaproszenie, bez ujawniania zrodta zapytania.

4) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5) W uzasadnionych przypadkach Zleceniodawca moze w kazdym czasie przed uptywem terminu
skladania ofert zmieni¢ treé¢ zaproszenia do sktadania ofert i przekazac je Zleceniobiorcom
ktérym przekazat zaproszenie.

6) Wykonawcy zwiazani sg wszelkimi zmianami i wyjaénieniami do zaproszenia zamieszczanymi
na stronie internetowej Zamawiajgcego. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace
monitorowanie  strony  internetowej,  na ktérej  zamieszczono  zaproszenie -
www.mosir.opole.pl/przetarg w celu zapoznania si¢ z ewentualnymi odpowiedziami na
zapytania do zaproszenia badz wyjasnieniami zaproszenia lub wprowadzonymi zmianami do
zaproszenia.




7. Sposob przygotowania oferty i opis sposobu obliczania propozycji cenowej:

1) Zleceniobiorca moze ztozy¢ tylko jedna propozycje cenowa dotyczaca przedmiotu zamowienia.

2) Propozycja cenowa ma by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

3) Propozycja cenowa musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy,
zgodnie z formg reprezentacji Zleceniobiorcy okreslona w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie, wasciwym dla formy organizacyjnej Zleceniobiorcy.

4) Zleceniobiorca zobowigzany jest okreslic cene ryczattowg jako nalezng mu za wykonanie
okreslonych prac.

5) Cena propozycji cenowej musi zawierac wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia.

6) Oferta sktadana przez Zleceniobiorce powinna by¢ sporzadzona na formularzu propozycji cenowej
(zatacznik nr 1).

7) Termin sktadania propozycji cenowej: 21.11.2019 r. do godz. 10.00

8) Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

9) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Zleceniobiorcy z postepowania jezeli
proponowana cena oferty jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny
podatek od towardw i ustug.

W przypadku podpisywania propozycji cenowej przez osobe/y niewymieniong/e w dokumencie
rejestracyjnym  (ewidencyjnym) Zleceniobiorcy, nalezy do propozycji dotgczy¢é stosowne
petnomocnictwo.

Petnomocnictwo _powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.
W _przypadku skiadania propozycji cenowej droga elektroniczng przedmiotowy dokument nalezy

przesta¢ w formie skanu, a oryginat przedtozy¢ po rozstrzygnieciu postepowania.
10) Propozycje cenowg mozna ztozy¢ w jednej wybranej przez Zleceniobiorce formie:
» osobiscie w sekretariacie Dyrekcji MOSIR w Opolu pok. 113;

e za posrednictwem poczty na adres:
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
ul. Barlickiego 13
45-083 Opole;
e droga elektroniczng na adres: izp@mosir.opole.pl
W przypadku skfadania propozycji cenowej drogg mailowg przedmiotowy dokument nalezy
przesta¢ w formie skanu.

8. Osoba uprawniong do kontaktu ze Zleceniobiorcg jest:
Zastepca Dyrektora MOSIR - Pani Sylwia Lechowicz - tel. (77) 454 32 66, 531 331 017.

9. Inne istotne postanowienia zapytania o propozycje cenowq:

1) Pozostate istotne warunki wykonania zamdwienia nie objete niniejszym zapytaniem
0 propozycje cenowg, okreslone zostang w umowie ze Zleceniobiorcg, ktdrego propozycja
cenowa wybrana zostanie jako najkorzystniejsza.

2) W przypadku uchylania sig Zleceniobiorcy, ktérego propozycja cenowa wybrana zostanie jako
najkorzystniejsza od podpisania umowy i przyjecia jej warunkéw, umowa podpisana zostanie
z drugim w kolejnosci Zleceniobiorca, ktdrego propozycja cenowa wybrana zostanie jako
najkorzystniejsza.

3) W czasie trwania umowy Zleceniobiorca nie moze powierza¢ jej wykonania osobom trzecim
bez zgody Zleceniodawcy.

10.Informacja RODO.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Opolu,
ul. Barlickiego 13, 45-083 Opole;

2) dane kontaktowe w sprawach ochrony danych osobowych, w tym dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych osobowych dostgpne w zaktadce kontakt na stronie mosir.opole.pl oraz pod

adresem iod@mosir.opole.pl;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na

ustugi archiwizacji i przechowywania dokumentacji Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Opolu w 2020 roku, nr sprawy: DZP.2310.55.2019, prowadzonym w trybie na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2014 roku Prawo zamdwien publicznych (t.j.
Dz.U. z 2019 poz. 1843) - wartoS¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
30.000 euro;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,ustawa
Pzp”;

Pani/Pana dane moga by¢ ujawniane naszym podwykonawcom wylgcznie w zakresie
Swiadczonych dla nas ustug, w szczegdlnosci podmiotom $wiadczacym ustugi doreczania
korespondenciji, ustugi archiwizacyjne, obstuge hostingowa, obstuge IT;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okre$lonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres 5 lat;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreélonych

danych wynikaja z ustawy Pzp;

posiada Pani/Pan:

— ha podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
Zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moZe naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego

Z powazaniem

z upowaznienia Dyrektora
Miejskiego Oérodka Spartu i Rekreacii

w Opolfr- /lg
Z~ca DyreKforp/ls. Technicznych
Piotr fPrelichowski

Zalaczniki:

- formularz propozycji cenowej - zatacznik nr 1
- szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 2






