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Opole, dnia 09.11.2021 r
DZP.2310.42.2021

Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Opolu
ZAPRASZA

do zlozenia propozycji cenowej dla zadania pn:

~Swiadczenie ustugi przesylek pocztowych na rzecz Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Opolu”

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) - warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz 130 000 zt
netto.

I. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow (przesyiki listowe i paczki pocztowe), na adres Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w przypadku nieudanej préby doreczenia do adresata, ktére bedg realizowane
na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1041, 2320).

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamédwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze
do 2000 g (gabaryt S, M i L):

a) zwykle ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesyitka rejestrowana bedgca przesyltkg listowg, przemieszczang
i doreczang w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesytka listowa,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktdrej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawce.

FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugos$é 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm
Masa do 500g




FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230mm

Masa do 1 000g

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm

Masa do 2 000g”

3. Zamawiajacy wymaga aby ustugi objete przedmiotem zamdwienia posiadaty deklarowany termin
doreczenia, okreSlony w  Rozporzadzeniu  Ministra  Administracji i  Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego.

II. Warunki realizacji ustugi:

1. Wykonawcg ustug pocztowych moze by¢ podmiot uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2020
poz. 1041, 2320) Ustuga bedzie realizowana na rzecz Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Opolu, ul. Barlickiego 13,45-083 Opole.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej i paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana
wartos¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPQ), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym .
przekazaniu przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku: rejestrowanych wg
kolejnosci wpisdw w pocztowej ksigzce nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikajacym z
zestawienia ilosciowo-wartosciowego.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

b) dla przesytlek zwyklych - nierejestrawanych - zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

5. Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo-wartosciowego zostang
uzgodnione z Wykonawca.

6. Zamawiajgcy przewiduje wprowadzenie zmian do umowy w nastepujgcych sytuacjach:

a) jezeli w trakcie realizacji umowy zmienione zostang przepisy w zakresie opodatkowania
podatkiem VAT ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, w szczegolnosci w zakresie
zwolnienia z podatku VAT, Zamawiajgcy dopuszcza zmiane cen realizowanych ustug o kwote



7.

podatku VAT, w szczegdlnosci ich podwyzszenie. Zmiana cen nastgpi na podstawie aneksu,
do ktérego podpisania strony zobowigzujg sie, ze skutkiem na dzien wejscia w zycie zmiany
przepisdéw dotyczacych opodatkowania podatkiem VAT,

b) w przypadku zmiany cen w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu Cenowym w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji zgodnie
z przediozonym przez Wykonawce dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe.

W powyzszym przypadku Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty za Swiadczone

ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzier nadania przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie

z adresem przeznaczenia.

8. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.

10.

11.
a) co najmniej jednej placowki pocztowej, liczac srednio w skali kraju, przypadajacej na 6000

12.

13.

Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci.
Ponadto powinno uniemozliwiac uszkodzenie przesyiki w czasie przemieszczania.

Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymagad beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie
wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesylke. Ustalony termin na odebranie
przesytki nie moze by¢ krétszy niz 7 kolejnych dni liczac od dnia nastepnego po dniu
zawiadomienia. W przypadku, gdy adresat nie zgtosi sie w okreslonym terminie Wykonawca
ponownie zawiadamia o mozliwosci odbioru przesytki z okresleniem kolejnych 7 dni na
odebranie przesytki. Po uplywie tych termindw przesytka niezwtocznie bedzie zwracana do
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania:

mieszkancow na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich,

b) co najmniej jednej placéwki pocztowej, liczac srednio w skali kraju, przypadajacej na 85 km2

powierzchni w gminach wiejskich,

c) na terenie kazdej gminy w kraju co najmniej jednej statej placowki pocztowej czynnej 6

godzin dziennie 5 dni w tygodniu (w dni robocze), w ktérej klienci bedg mogli odebraé

przesytke, przy czym co najmniej w jeden dzien roboczy do godziny 18:00 lub w soboty przez

co najmniej 3 godziny.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.
2020 poz. 1041, 2320)
W formularzu propozycji cenowej zostaly wyszczegdinione rodzaje przesytek jakie bedg zlecane
Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji. Zamawiajacy przyjat podane ilosci
przesytek kazdego rodzaju w oparciu o analizg potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do
wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci
przesytek. Rodzaje i ilosci przesytlek w ramach $wiadczonych ustug sy szacunkowe i beda
ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zaméwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiegaé od
podanych ilosci, za$ kazda z ustug wskazanych w tabeli ponizej musi byé dostepna dla
Zamawiajgcego.



14. Rozliczanie ustug pocztowych bedzie sie odbywato w okresach miesiecznych. Wartos¢ ustug
w okresie rozliczeniowym bedzie wyliczana jako iloczyn ilosci przesylek i cen jednostkowych
w kwocie brutto.

III. Termin realizacji zamdwienia: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 .

IV. Warunki ptatnosci: 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Zamawiajacy
dopuszcza dostarczenie faktury w formie elektronicznej.

V. Kryterium wyboru propozycji cenowej: cena brutto 100%.

Rozpatrzeniu beda podlegaty propozycje cenowe, ktére zawierajg warto$¢ catego zamdwienia
oraz podajg ceny dla wszystkich przesytek pocztowych wyszczegdlnionych w formularzu
propozycji cenowej.

VI. Osoba uprawniona do kontaktu z wykonawcami:
Aleksandra Aniot - tel. (77) 454 32 66 wew. 146

VII. Sposob przygotowania propozycji cenowej oraz miejsce sktadania:

1) W przypadku pytan dot. niniejszego postepowania wniosek nalezy kierowac¢ drogq elektroniczng
na adres: izp@mosir.opole.pl

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng propozycje cenowg dotyczaca przedmiotu zamowienia. -

3) Propozycja cenowa ma by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

4) Propozycja cenowa musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy,
zgodnie z forma reprezentacji wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy.

5) Propozycja cenowa winna zawierac:

a. Formularz propozycji cenowej wedtug przyktadowego wzoru (zatacznik nr 1);
b. Dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych
¢. Projekt umowy na swiadczenie ustug przesytek pocztowych

W przypadku podpisywania propozycji cenowej przez osobe/y niewymieniong/e w dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do propozycji dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo,
zanonimizowane o dane dotyczace adresu zamieszkania, imion rodzicow, nr dowodu osobistego, nr
PESEL petnomocnika.
Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.
Zamawiajacy w przypadku ztozenia oferty droga elektroniczng dopuszcza zlozenie skanu
petnomocnictwa.
6) Propozycje cenowg mozna ztozy¢ w jednej wybranej przez Wykonawce formie:
a. osobiscie w sekretariacie Dyrekcji MOSIR w Opolu pok. 113
b. za posrednictwem poczty na adres:
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
ul. Barlickiego 13
45-083 Opole
¢. droga elektroniczng na adres: izp@mosir.opole.pl
W przypadku sktadania propozycji cenowej drogg mailowa przedmiotowy dokument nalezy
przestac¢ w formie skanu.




VIII.

IX.

Termin sktadania i otwarcia propozycji cenowych.
a) Termin skfadania propozycji cenowych: 19.11.2021 r.

Inne istotne postanowienia:

a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia przed uptywem
terminu sktadania propozycji cenowych. Jezeli zmiany beda mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w
przedmiotowym postepowaniu propozycji, Zamawiajagcy przedtuzy termin ich sktadania.
Dokonane zmiany zostang niezwlocznie przekazane wszystkim Wykonawcom, do ktérych
zostaly skierowane zaproszenia.

b) Wszystkim Wykonawcom biorgcym udziat w przedmiotowym postepowaniu zostanie przestany
protokoét z rozstrzygniecie postepowania.

¢) Termin zwigzania propozycja cenowg: 30 dni.

d) W czasie trwania umowy Wykonawca nie moze powierzac jej wykonania osobom trzecim bez
zgody Zamawiajacego.

e) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Opolu zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej w przypadku zaistnienia sytuacji, ktorej nie
mozna bylo przewidzie¢ na etapie przygotowywania zapytania, a ktéra w sposdb istotny
wptywa na realizacje przedsiewziecia.

f) Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych
z przygotowaniem i ztozeniem propozycji cenowej dla przedmiotowego zadania.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy z postepowania jezeli

proponowana cena ustugi jest nizsza o 30% od szacowanej wartosci zamdwienia przez
Zamawiajacego.

Informacja RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Opolu,
ul. Barlickiego 13, 45-083 Opole;

2) dane kontaktowe w sprawach ochrony danych osobowych, w tym dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych osobowych dostepne w zaktadce kontakt na stronie www.mosir.opole.pl oraz
pod adresem iod@mosir.opole.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,Swiadczenie ustugi
przesytek pocztowych na rzecz Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Opolu”, nr sprawy:
DZP.2310.42.2021, prowadzonym bez stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych -
wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz 130 000 zt netto;

4) Pani/Pana dane moga by¢ ujawniane naszym podwykonawcom wylgcznie w zakresie
swiadczonych dla nas ustug, w szczegdlnosci podmiotom $wiadczacym ustugi doreczania
korespondencji, ustugi archiwizacyjne, obstuge hostingowa, obstuge IT;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres 5 lat;

6) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
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7) nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

Z powazaniem

.. DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Opolu
>

Marein Sabat

W zalaczeniu:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz propozycji cenowej



