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Kryta Ptywalnia Wodna Nuta w Opolu
Prészkowska 96, 45-758 Opole
77/543-36-51,-52

OGLOSZENIE O PRACE
stanowisko pomoc administracyjna

forma zatrudnienia: umowa o prace (caly etat)
wyksztatcenie: srednie/wyzsze

staz pracy: 2 lata

kwalifikacje:

+ odpowiedzialnos¢ i doskonata organizacja pracy

¢ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku

¢ peilna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw
publicznych

¢ lojalnos¢, uczciwosé, sumiennosé, obowigzkowos¢, punktualnosc

¢ rzetelnosc i dbatosc¢ o jakos¢ wykonywanej pracy

zakres obowigzkéw na stanowisku m.in.

1. Sporzadzanie umow na najem obiektu, dzierzawe powierzchni.

2. Rozliczanie wykorzystania obiektu na podstawie zawartych umow rekreacji, przygotowywanie
polecen wystawienia faktur za ustugi/najem/dzierzawe.

. Prowadzenie ewidencji zaopatrywania pracownikéw w odziez ochronng i robocza.

. Sporzadzanie harmonogramoOw czasu pracy oraz rozliczanie czasu pracy pracownikow.

. Prowadzenie ewidencji sprzedazy na systemie kasowym, nadzé6r na prawidiowym jej
funkcjonowaniem.

ubhw

wymagane dokumenty:
¢ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
(w zataczniku)
o kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie
i zdobyte kwalifikacje zawodowe i staz pracy

informacje pod ogtoszeniem:

Informujemy, Ze Administratorem przekazywanych w Paristwa aplikacjach danych osobowych jest Miejski
Osrodek Sportu i Rekreacji w Opolu, ul. Barlickiego 13. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna sie
kontaktowac pod adresem e-mail: kadry@mosir.opole.pl lub jod@mosir.opole.pl Dane przekazane w Paristwa
zgloszeniu beda przetwarzane w celu prowadzenia dziatan rekrutacyjnych i przygotowania do zawarcia umowy
(art. 6.1.b. RODO) w oparciu o przepisy Kodeksu Pracy (art. 6.1.c. RODO). Dodatkowe dane przekazane przez
Paristwa dobrowolnie w dokumentach aplikacyjnych beda przetwarzane na podstawie Paristwa zgody do
momentu jej wycofania (art. 6.1.a. RODO). Maja Paristwo prawo do cofniecia takiej zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnigciem.
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Paristwa dane bedziemy przetwarzac przez okres trwania procesu rekrutacyjnego, a nastepnie moZemy je
przechowywac przez okres 2 lat od zakoriczenia rekrutacji w celu udokumentowania prowadzonego procesu oraz w
celach archiwalnych. W przypadku podjecia zatrudnienia dane beda przechowywane przez 10 lat liczac od korica
roku kalendarzowego, w ktorym stosunek pracy ulegft rozwigzaniu lub wygast, zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy.
Dane moga by¢ ujawniane naszym podwykonawcom wylacznie w zakresie swiadczonych dla nas ustug, w

szczegolnosci dostawcy ustug hostingu, podmiotom wykonujacym ustugi serwisowe, konsultacyjne audytowe oraz
podmiotom swiadczacym obstuge prawna.

Dane w zakresie imienia i nazwiska oraz miejsca zamieszkania oraz dane w zakresie objetym wymaganiami
zwigzanymi ze stanowiskiem mozZemy publikowac¢ w BIP Miasta Opola oraz umieszcza na tablicy ogloszer
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Opolu, ul .Barlickiego 13 (jesli bedzie to miato zastosowanie w przypadku
konkretnej rekrutacji).

Przystuguje Paristwu prawo do wgladu, poprawiania, usuwania, ograniczenia przetwarzania swoich danych
osobowych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego.

Termin sktadania aplikacji: 17 wrzesnia 2025 roku

Miejsce skfadania aplikacji: Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Opolu, Barlickiego 13, 45-083 Opole
Zamknieta koperta z dopiskiem: ,,Pomoc administracyjna”
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